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GUIA EXPLICATIVA PARA REALIZAR LA MATRICULA EN
REGIME LIBRE
Plazo de solicitud: Del 14 de febrero al 25 de febrero

1. Lainscripcion se realizara telematicamente a través del enlace

https://sede.carm.es/educacionPAE/formularios/F2083.CE

® fede.carm en/educacONPAE o ancy F 2083 CE

nulario e "

2. Para iniciar la matricula, el solicitante debera elegir una forma de
presentacion:

e Con Certificado digital, DNI electrénico o Cl@ve.
e Presentacion en papel.

IMPORTANTE: presentacion en papel NO significa rellenar un formulario a
mano y entregarlo en la EOI. Si elige este modo de presentacién, debera
rellenar el formulario telematico y al final se descargara un documento que
debera entregar en un registro (ventanilla Unica) o correos junto con la
documentacion pertinente y realizar el pago de la tasa que aparecera en
dicho documento.

3. Una vez seleccionado el modo de presentacion, debera seleccionar una

opcion en “Actia como”:

- Ennombre propio: realiza la solicitud la persona que quiere
matricularse.

- Como Padre, Madre o Tutor legal: si realiza la solicitud para su
hijo/a o es tutor legal de un menor de 18 afos.

- Como representante del tutor legal: si realiza la solicitud en nombre
del tutor legal de un menor de 18 afos.


https://sede.carm.es/educacionPAE/formularios/F2083.CE
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- Como representante del alumno: si realiza la solicitud en nombre
de un candidato mayor de edad.

Acttia como:

4. En la siguiente pantalla deberé rellenar los datos del solicitante
(persona que va a realizar la prueba). Ademas si no actia en nombre
propio, debera rellenar los datos del representante y progenitor
(menores de 18 afios):

Salictante

Datos Personales del Alumno/a

DNI/NIE*

Nombre: * Primer apelido: * Sequndo Apelido:

Nacionalidad: * Nacionalidad doble:

Tipo de via * Nomiore de la via *

Nimero* Letra Escalera Piso Puerta Cédigo postal *

Provincia * Municipio * Localidad *

Todos los datos que aparecen con asterisco (*) son obligatorios.

5. A continuacién, debe marcar su situacién de entre las opciones. Por lo
general, debe tener 16 afnos y No ser alumno de un curso de
competencia general en ninguna EOI de la CARM en el mismo idioma 'y
nivel que solicita:
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Si el solicitante tiene 14 afos, es alumno de 4° ESO SELE en aleman,
alumno de 4° ESO SELE o 2° Bachiller SELE, debera introducir su NRE:

Si el solicitante es alumno de un curso de competencia general (oficial o
formativa) en una EOI de la CARM en el mismo idioma que solicita,
debera marcar esta casilla y presentar la anulacién de su matricula en el
plazo establecido (Anexo V).

6. En el siguiente paso, seleccionara el nivel/idioma que desea realizar:
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R NTC 2083 - Proceso de matriculacidn en la modaiided libre para la obtencion de ios certificados de nivel Basico A1, Basico A2. Intermedio 81
Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzado C2 de las ensehanzas de ifiomas de régimen especial
NUMER TUD. 2ZwCSI2KAMEGHIICT!

Soélo podra seleccionar 1 idioma/nivel por solicitud. Si desea realizar las
pruebas de 2 idiomas diferentes, debera realizar solicitudes separadas
para cada idioma.

7. Una vez seleccionado el nivel e idioma, debe escoger la sede para
realizar la prueba y pulsamos ANADIR:

anzado C1 y Avanzado C2 de las ensefianzas de idiomas de ré
NUME LICITUD: ZZWCSJZKAMEGHZICTII
0 Intrucciones
- e
PETICIONES
000101 - Ensefianzas de idiomas LOMCE - Alemin Nivel Bésico A1
Pt
' (==
30011703 - EO ESCUELA DFICIAL DE IDIOMAS DE CARTAGENA, CARTAGENA (CARTAGENAY. 00-23 PRUEBAS

| ESCUELA OFICIAL DE I MURCIA, MURCIA (MURCIA)

1 ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS DE SAN JAVIER, SAN JAVIER (S

1) 00-23 PRUEBAS

Puede solicitar tantas sedes como quiera, poniéndolas en el orden que
considere mas conveniente:
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Si necesita ADAPTACION para las pruebas, marque la casilla
correspondiente y explique brevemente sus necesidades:

A continuacion, pulse CONTINUAR.

ensenanzas de idiomas de regimen especial

en la modalidad libee para la obtencion de los certificados de nivel Basico A1, Basico A2, Intermedio B1

En esta pantalla podré revisar sus datos descargando un borrador. El
borrador NO es valido como justificante de matricula, sdlo es valido para
comprobar que los datos introducidos son los correctos antes de

continuar con la presentacion de su solicitud.



Region de Murcia
Consejeria de Educacion

D.G. de Formacioén Profesional e
Innovacioén

8. Silos datos son correctos pulse CONTINUAR:

Presentar

Al pulsar SI, si algun requisito no se cumple para realizar su matricula, le
aparecera un mensaje de error en rojo, por lo que no podra realizar su
matricula:

e

ado C1y. de las ensefanzas de
NUMERO SOLICITUD: TRDvJzkyWttsRMBCLRV

No puede contiruar can sy matricula. Ya estd matriculado pars realiza las pruebias especificas SELE-INGLES, Incompatible con la presente convocatoria

© intrucciones

o A el borrador si forme con los datos, haga clic en continuar para presentar

DESCARGAR BORRADOR

9. Sitodo es correcto, se abrira la siguiente pantalla en la cual debera
elegir la manera de ser notificado: con envio postal o electronicamente.
Esto no significa que se vaya a mandar cartas o emails a los alumnos.
Normalmente solo se utiliza en ocasiones de reclamaciones que se
elevan a inspeccion.

IMPORTANTE: la naotificacion electrénica no significa correo electrénico.
Para acceder a la notificacidon electrénica el alumno debe poseer un
certificado digital.
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Si hemos solicitado la adaptacion de las pruebas, es el momento de adjuntar la
documentacion requerida, cualquier otra documentacién en su caso:

‘‘‘‘‘‘‘‘

Documentacion acre: ditativa alenda: paf
¢ =13
""""""" | #honnase
L

o e
L)

o =3
L2

- =
L

Si el solicitante ha optado por la presentacion en papel previa impresion, los
documentos debera presentarlos junto a la solicitud en una oficina de registro
(ver resolucion).

Si el solicitante marca su oposicién a la consulta de datos, también debera
adjuntar (presentacién con certificado digital) o aportar la documentacion
(presentacion en papel) pertinente:
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Certificados

© En aplicacién del articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas, el
6rgano administrativo competente consultard o recabara por medios electrénicos, los datos relacionados a continuacion, salvo que se oponga a la

consulta.
Me OPONGO a la consulta de: Consulta de Datos de Identidad *
& ADJUNTAR
O Me OPONGO a la consulta de: Documentacién obrante en el fichero de personas con
discapacidad en la C idad Auté de la Regién de Murcia.
0 Me OPONGO a la Ita de: D ion acreditativa del titulo de familia numerosa
T ido y expedidopor la Admini ién de la C idad Auté de Murcia.

J Me OPONGO a la consulta de: Consulta de Inscripcién como demandante de empleo a
Fecha Concreta

© En el caso de NO AUTORIZACION o de OPOSICION a que el 6rganc administrativo competente consulte u obtenga los mencionados datos y

documentos, debera manifestarlo expresamente marcando la casilla correspondiente, QUEDANDO OBLIGADO A APORTARLOS al procedimiento
junto a esta presentacion.

En esta misma pantalla, seleccionamos la tasa:

IMPORTANTE: En “Tipo de Convocatoria” seleccionamos la 22 opcion: Por
lainscripcion y realizaciéon de las pruebas terminarles especificas de
certificacion de las ensefianzas de idiomas de régimen especial

Autoliquidacion

Por la inscripao y reskzacon de las pruebas termnales especiicas de certificacson de las Ensefianzas de ichomas de Regimen especial
Importes  Total Cuct ene

Seguidamente en el desplegable “Bonificacion” seleccionamos, de
corresponder alguna, el tipo de bonificacion. De no poder aplicarse bonificacion
alguna, debera seleccionar “Sin beneficio”:
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Sin beneficio

Pulsamos GENERAR TASA y a continuacion PRESENTAR:

Importes

€ CALCULAR IMPORTE

© En caso de que se requiera puede afadir mis h

© £ 1a siguiente pantalla podr visualizar o firmar su presentacion

PRESENTAR

10.En la siguiente pantalla podra volver a revisar sus datos. Si ha elegido la
presentacion con certificado digital y sus datos son los correctos,
marque “Declaro que son ciertos los datos y muestro mi conformidad
con el documento” y pulse FIRMAR PRESENTACION:
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PRESENTACION

2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para la obtencion de los certificados de nivel Bisico A1, nivel Basico A2, nivel
. nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1y nivel Avanzado C2 de las ensefanzas de idiomas de régimen especial
REFERENCIA PRESENTACION: TRD)zkyWttsRMBCLRAV

© Para finalizar el procedimien que firme su presentacin Si o
nads 1a presentacion, en Ia siguiente panta

8 veroocumiro Jll W mesernacion |
< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR

Si ha elegido presentacion en papel y los datos son correctos, marque “Declaro
que son ciertos los datos y muestro mi conformidad con el documento” y pulse
GENERAR PRESENTACION PAPEL:

PRESENTACION
PROX NTO 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para la obtencion de los certificados de nivel Basico A1, nivel Basico A2, nivel
Intermedio B1, nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1 y nivel Avanzado C2 de las enseAanzas de idiomas de régimen especal

LFERENCIA PRESENTACION: UNLSEgWealgM$ JqdToN

© Para fnalizar  pOCEauTento 5 necesano que marque la sigulente casitls y pulse el boton Generar presentacion papel

< VOLVER A LA PANTALLA ANTERIOR

11. En el siguiente paso, se generard la carta de pago:

a) Presentacion con certificado digital:

NTO ; 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para la obtencién de los certificados de nivel Basico A1, nivel Bisico A2, nivel
Intermedio B1, nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1 y nivel Avanzado C2 de las ensefianzas de idiomas de régimen especial
REFERENCIA PRESENTACION: b8ZbtSrTpxYfc)yMsOPN

© Seleccione la forma de pago

Carta de pago Tarjeta de débito o crédito

1 CARTA DE PAGO

Debers

{5 TARJETA DE DEBITO O CREDITO

© Ya he pagado la tasa previamente
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Puede descargar la carta de pago y realizar el pago en un banco o a
través de la pasarela de pagos CARM, o bien, usar su tarjeta de
crédito o débito y realizar el pago antes de finalizar.

b) Presentacion en papel:

PRESENTACION

P MIENTO : 2083 - Proceso de matriculacion en la modalidad libre para la obtencion de los certificados de nivel Basico A1, nivel Basico A2, nivel
Intermedio B1, nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1 y nivel Avanzado C2 de las ensefanzas de idiomas de régimen especial

REFERENCIA PRESENTACION: UNLSEgWealgM$JqdTgN

Carta de pago

B CARTA DE PAGO

Pulse “Carta de Pago” para poder descargar el documento de autoliquidacion y
realizar el pago.

A continuacién se abrira esta pantalla:
|

PRESENTACION
5 ENT0 2083 - Process de matriculacion en la modalidad Bbre para 1a obtencion e los certificados de nivel Sasico A1, nivel Basico A2, nivel
Intermedio B1. nivel Intermedio B2, nivel Avanzado C1 y rvvel Avanzado C2 de las emsenanzas de idiomas de régimen expecial
' UNLSEGWxealghS JadToN

Pulse DESCARGAR RECIBO PRESENTACION PAPEL para descargar e
imprimir su solicitud que debe presentar en una oficina de registro.

12. Su solicitud ha sido realizada con éxito cuando le aparece esta ultima
pantalla:
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PROCEDIMIENTO: 2083 - P e para los certificados de nivel Basico A1, Basico A2, Intermedio B1,
Intermedio B2, Avanzado C1 y Avanzado C2 de las ensefanzas de idiomas de régimen especial

IMPORTANTE: La solicitud no sera admitida si no se realiza el abono de la
tasa en el plazo marcado en la resolucién (del 14 al 25 de febrero). Ademas,
si opta por la presentacion en papel, no se admitira ninguna solicitud que no
entre por una oficina de registro junto con la tasa pagada dentro de dicho
plazo.




